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КОМПЛЕКСНЫЙ ПЛАН
МКУК «ЦТК с.п. ст. Екатериноградской»
На 2021 год
Раздел I
Организационно - производственная деятельность ЦТК.

1.«Организация и управление деятельностью МКУК« ЦТК с.п. ст. Екатериноградской»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные за исполнение

	1.
	Производственные совещания МКУК «ЦТК» 


	Еженедельно, 
(Вторник, 10-00) 
	Директор ЦТК

	 2.
	Предоставление планово – отчетной документации по утвержденным формам и образцам, в том числе:
	
	Директор ЦТК

	 
	- комплексный план;
	 1- 10 декабря
	Директор ЦТК

	
	- календарный план;
	 1- 10 декабря
	Директор ЦТК

	
	 Приложения к календарному плану (планы работы по направлениям:

- профилактика наркомании, алкоголизма,       курения;

-   план по патриотическому воспитанию граждан

-   план антикоррупционных мероприятий

-   профилактика терроризма, экстремизма.
-   план по экологии

-   план, посвященный 75-летию Победы
 
	 До 1-10  декабря
	Директор ЦТК

	
	- анализ работы ЦТК за год
	До 20 декабря
	Директор ЦТК

	
	- паспорта творческих коллективов
	До 20 декабря
	Директор ЦТК

	
	- план работы  с детьми в летний период
	До 30 апреля
	Директор ЦТК

	
	-сведения о клубных формированиях
	Ежеквартально: 31 марта, 30 июня, 30 сентября, 25 декабря 
	Директор ЦТК

	
	-сведения  о работе с несовершеннолетними, состоящими на учёте в КДН
	Ежеквартально, не позднее 1 числа первого месяца квартала (кроме января – к 6 числу),  
	Директор ЦТК

	
	-план работы на месяц
	 До 1 числа текущего месяца на следующий месяц 

(пример: до 1 ноября на декабрь)
	Директор ЦТК

	
	-отчёт о работе за истекший месяц
	 До 1-го числа каждого месяца за отчетным месяцем
	Директор ЦТК


                                    2. « Повышение уровня профессиональной подготовки кадров»
	№ п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	Ответственные

	1
	Обучение на курсах повышения квалификации (г. Нальчик):
	(согласно графика КПК)
	Руководитель МКУК

	2
	Взаимопосещение  мероприятий, открытых репетиций и занятий специалистами и творческими  работниками учреждения культуры с целью повышения профессионального мастерства.
	согласно графика
	Руководитель МКУК


3. «Организация охраны труда, техники безопасности и противопожарной безопасности в МКУК ЦТК
	№ п/п
	Наименование пункта
	Дата
	Ответственные

	1.
	Проведение «Дня охраны труда», оформление акта, предоставление копии в Управление культуры. Приведение в порядок документации по охране труда.

	  ежеквартально
	Директор МКУК «ЦТК»

	2.
	Проведение месячника по охране труда
	апрель
	 Директор МКУК « ЦТК»

	3.
	Проведение «Санитарного Дня» в МКУК согласно графика утвержденного главой сельского поселения. 
	ежемесячно
	Директор МКУК «ЦТК»

	4.
	Проведение инструктажа на рабочем месте со всеми работниками МКУК с записью в журнал «Инструктаж на рабочем месте» под роспись.
	апрель,

октябрь
	Директор МКУК «ЦТК»

	5.
	Проведение инструктажа по пожарной безопасности со всеми работниками МКУК с записью в журнал «Инструктаж по пожарной безопасности» под роспись.
	 апрель,

 октябрь
	Директор МКУК «ЦТК»

	6.
	Проведение инструктажа по действиям при возникновении чрезвычайной ситуации в учреждении со всеми работниками МКУК с записью в журнал «Инструктаж по действиям при возникновении чрезвычайной ситуации» под роспись.
	апрель, 
октябрь
	Директор МКУК «ЦТК»

	7.
	Обновление списка по назначению и закреплению ответственных лиц по пожарной безопасности
	январь
	Директор МКУК «ЦТК»

	8.
	Составление графика дежурства сторожей и ответственных дежурных в дневное время по учреждению культуры 
	ежемесячно
	Директор МКУК «ЦТК»

	9.
	Осмотр здания, подвала и чердака МКУК
	Еженедельно и при проведении массовых мероприятий
	Директор МКУК «ЦТК»

	10.
	Осмотр зданий учреждения культуры и закрепленной территории, оформление акта осмотра, предоставление копии в  Отдел культуры
	апрель, сентябрь
	Директор МКУК «ЦТК»,

комиссия МКУК

	11.
	Проверка наличия и осмотр состояния первичных средств пожаротушения в МКУК . приведение в пожаробезопасное состояние учреждения.
	ежемесячно
	Директор МКУК «ЦТК»,

пожарно-техническая комиссия (ПТК)

	12.
	Проведение санитарно-гигиенической уборки закрепленной за учреждением территории.
	 апрель, июль
	Директор МКУК «ЦТК»

	13.
	Проведение мероприятий по повышению информированности населения сельских поселений о деятельности МКУК               ( обновление стендов)
	 март
ноябрь
	Директор МКУК «ЦТК»

	14.
	Составление плана мероприятий по подготовке к отопительному сезону 
	июнь
	Директор МКУК «ЦТК»

	15.
	Проведение мероприятий в учреждении по теплосбережению, подготовки к отопительному сезону.
	июль, август

	Директор МКУК «ЦТК», к-з им. Петровых

	16.
	Предоставление копии акта готовности систем отопления и тепловых сетей к эксплуатации в отопительном сезоне  Отделу культуры
	август
	Директор МКУК «ЦТК», к-з им. Петровых

	17.
	Составление плана работы пожарно-технической комиссии МКУК на 2021 год 
	ноябрь
	Председатель пожарно-технической комиссии (ПТК)

Директор МКУК «ЦТК»

	18.
	Информировать о затратах ОТ, ПБ
	Ежеквартально
	Директор МКУК ЦТК


4. «Организация финансово-хозяйственной деятельности, учета и отчетности» 
	№п/п
	Наименование мероприятия
	Сроки исполнения
	ответственный

	1.
	Определение прогнозных показателей доходов  и расходов бюджетных и внебюджетных средств 
	Июль- октябрь

2020г.
	Директор МКУК «ЦТК» с.п. совместно с бухгалтером админ.с.п.  

	2.
	Контроль за расходованием  лимитов потребления энергоресурсов
	 еженедельно
	Директор МКУК «ЦТК» и спец. К-за им Петровых

	3.
	Расчеты лимитов  потребления энергоресурсов.
	 еженедельно
	Директор МКУК «ЦТК» с.п. совместно с бухгалтером админ. с.п. и к-за им. Петровых

	4.
	Контроль за расходованием финансовых средств из бюджетных и внебюджетных источников
	ежемесячно
	Директор МКУК «ЦТК» с.п. совместно с бухгалтером админ.с.п   


Раздел II
Организационно-творческая работа
1. Услуги по организации деятельности клубных формирований.

	№п/п
	Код услуги
	Наименование клубного формирования
	Ответственный за оказание услуги (руководитель клубного формирования)
	Категория услуги
(бюджетная, смешанная, платная)

	1.
	0101013
	«Казачка» фольклор. хор. коллектив
	 Сурцева Т.В.
	Бюджетная

	2.
	0101013
	«НЕКСТ» ВИА
	Иванов М.А.
	Бюджетная

	3.
	0101013
	«Капелька» вокальная группа
	 Дорохова А.Н.
	Бюджетная

	4.
	0101013
	«Катюша» вокальная группа
	 Парыгина Ю.П.
	Бюджетная

	5.
	0101013
	« Карамельки» вокальная группа
	 Сурцева Т.В.
	Бюджетная

	6.
	0101015
	Хореогр. кружок (младшая группа)
	Федотова Ю.В.
	Бюджетная

	7.
	0101015
	Хореогр. кружок (старшая группа)
	Федотова Ю.В.
	Бюджетная

	8.
	0102007
	«Кому за 25+5+…» любит. объединение
	 Дорохова А.Н.
	 Бюджетная

	9.
	0102008
	«СЮС» молодежная организация
	 Парыгина Ю.П.
	Бюджетная

	10.
	0102008
	Диско - клуб
	Дорохова А.Н.
	 Бюджетная

	11.
	0102009
	«Ветеран» клуб
	 Сумина О.Ю.
	Бюджетная

	12.
	0102009
	«У бабушкиного самовара» клубное объединение
	Кулаксызова Т.П.
	Бюджетная

	13.
	0102012
	«Юный экскурсовод»  кружок
	Гах Т.В.
	Бюджетная

	14.
	0102007
	« Игра в нарды»  любит. объединение
	Долженко Ю.И.
	Бюджетная

	15.
	0102007
	«Рукотворные чудеса»  кружок вязания
	Алентьева Е.Н.
	Бюджетная


2. Услуги по организации  и проведению культурно-массовых мероприятий МКУК ЦТК.
	№№
	Код услуги
	Наименование услуги
	Категория услуги

	1.
	0201001
	Тематический вечер
	Бюджетная

	2.
	0201001
	Танцевальный вечер
	Бюджетная

	3.
	0201001
	Тематический вечер  
	Бюджетная

	4.
	0201001
	Голубой огонек
	Бюджетная

	5.
	0201001
	Утренник
	Бюджетная

	6.
	0201001
	Вечер отдыха
	Бюджетная

	7.
	0201001
	Бал
	Бюджетная

	8.
	0201002
	Праздник
	Бюджетная

	9.
	0201003
	Игровая программа
	Бюджетная

	10.
	0201003
	Интеллектуальная игра
	Бюджетная

	11.
	0201004
	Развлекательная программа
	Бюджетная

	12.
	0201005
	Час памяти
	Бюджетная

	13.
	0201007
	Концерт
	Бюджетная

	14.
	0201008
	Конкурсная программа
	Бюджетная

	15.
	0201008
	Викторина 
	Бюджетная 

	16.
	0201017
	Спортивно-оздоровительные мероприятия
	Бюджетная

	17.
	0201019
	Театрализованное представление
	Бюджетная 

	18.
	0202001
	Литературно-музыкальная гостиная 
	Бюджетная 

	19.
	0202002
	Встреча с интересными людьми 
	Бюджетная 

	20.
	0202006
	Беседа
	Бюджетная


3.Услуги по выездному культурному обслуживанию

	1.
	0300000
	Выездной концерт
	Бюджетная


4.Услуги по организации работы летних площадок для детей

	1.
	0500000
	Организация работы летней площадки отдыха при Доме культуры
	Бюджетная
	

	2.
	0500000
	Организация работы школьной детской летней площадки
	Бюджетная
	


5. Библиотечные услуги

	1.
	0700000
	Библиотечные услуги
	Бюджетная

 


6. Услуги по предоставлению оркестров, ансамблей, самодеятельных художественных коллективов и     отдельных исполнителей для музыкального оформления праздников и торжеств
	1.
	1400000
	Выступление солистов и коллективов на праздниках ( по заявкам)
	Бюджетная


7.Услуги студий звукозаписи

	1.
	2100000
	Услуги студии звукозаписи
	Бюджетная


Директор МКУК «ЦТК с.п.

ст. Екатериноградской»                                           ________________ Дорохова А.Н.
